
工作描述

Statement of Work         



项目名称：                  2021亚太区领导力加速项目结业典礼
Project Name:           Graduation Ceremony for 2021 APAC Leadership Acceleration Program
部      门：　　　　　  PX
Department:
       PX
项目日期：
       2022年1月-2月
签发日期：                  2021年10月
项目经理：                  Amber Yuan/Alex Xu
Project Manager(s):  Amber Yuan/Alex Xu


	项目概况

Project Overview

	· 项目名称：2021亚太区领导力加速项目结业典礼
· 项目时间：2022年1月~2月
· 参加人员：AMT及AMT-1学员，复旦大学管理学院院长及教授、青年学习项目学员约30人、PX相关项目组人员
· 项目地点：上海嘉定总部 Audio Room
· 背景：为期约半年的领导力学习项目的收尾项目，旨在总结与回顾整个学习旅程、汇报学习项目中各行动学习小组（共5组，32位学员）的学习成果、以及作为学习项目中最后一次集合，营造有仪式感、有思想碰撞、有趣味的落幕。


	项目执行

Project Implementation

	· 学习成果汇报包装
1) 设计学习成果汇报流程，融入“天使投资路演”趣味元素
2) 现场需与沃尔沃汽车IT同事沟通媒体物料、准备话筒等设施
3) 活动相关物料设计定制（评委席布置、观众投票器、现场布置、路演演讲物料）；评委区需放置水、台卡、投票器等
· 学习旅程总结回顾与证书发放
1） 学习旅程中的视频、照片剪辑成一个短视频用于开场会议
2） Speaker 的手稿、话筒、及现场安排
3） 串场PPT
4） 纪念礼包的推荐与定制
· 结业仪式
1） 结业仪式的推荐与设计
2） 相关物料的准备
· 晚宴安排
1） 酒店动线指示牌的设计与放置
2） 晚宴餐桌布置、宴会厅入口处KV 布置
3） 晚宴签到
· 人员配备（示例）：
1) 项目经理人员1名
2) 项目执行人员根据会议需求进行调整




	供应商要求

Vendor Requirement


	1、 资质要求      
1) Base上海或在上海有办公场地，方便与沃尔沃开展沟通交流及提供现场服务
2) 供应商需有新媒体及综艺视角或与专业咨询公司合作的经验；
3) 供应商应有专门的项目职能团队，专业人员需具有专业经验并至少本科及以上学历；包括有相关经验的项目经理1名（须全职），配备项目执行人员若干（须全职）
4) 供应商应拥有合作酒店、会务相关物料制作资源，能够为会务开展提供全方位的物料支持，如拥有独有资源且能够为项目开展有所助益的供应商将被优先考虑。
5) 供应商应拥有优秀的平面设计能力，能够提供优质的物料设计及材料美化服务。



